[bookmark: _GoBack]UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT	                Độc Lập – Tự do – Hạnh phúc
LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH


BIÊN BẢN KIỂM KÊ TÀI SẢN
Đơn vị : Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp

	Hôm nay, ngày        tháng      năm          , lúc             tại _____________________
Chúng tôi gồm : 
· Hội đồng kiểm kê tài sản :
1. Ông Văn Công Sang	 	Hiệu trưởng			Chủ tịch
2. Ông Nguyễn Văn Dũng 		Phó Hiệu trưởng 		Phó Chủ tịch		
7. Ông Phạm Ngọc Long		Kế toán trưởng		Ủy viên
8. Bà Đinh Hồng Minh		Trưởng P. TCHCTH	Ủy viên
· Đơn vị :
Do Bà : Đinh Hồng Minh là trưởng đơn vị.
Cùng tiến hành kiểm kê tài sản của đơn vị : Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
Sau khi kiểm kê, cùng ghi nhận về tình hình kiểm kê như sau:
* Chênh lệch tài sản giữa sổ sách và thực tế :
Tài sản máy móc thiết bị thiếu :
	TT
	Tên TS-MMTB
	Thông số KT/ Qui cách
	ĐVT
	Số lượng
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Tài sản máy móc thiết bị thừa :
	TT
	Tên TS-MMTB
	Thông số KT/ Qui cách
	ĐVT
	Số lượng
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Tài sản máy móc thiết bị hư hỏng :
	TT
	Tên TS-MMTB
	Thông số KT/ Qui cách
	ĐVT
	Số lượng
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



* Nhận xét chung :
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
* Hướng đề nghị xử lý :
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	Biên bản được lập tại Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, đã được thông qua, tất cả đồng ký tên:  
Hội đồng kiểm kê                         
1. Ông Phạm Hữu Lộc	 	  Chủ tịch 		-------------------------------
6. Ông	 				  Ủy viên		-------------------------------
7. Bà Đinh Hồng Minh		  Ủy viên		-------------------------------

Ủy viên thư ký                    Trưởng đơn vị



	                                     ----------------------------	        --------------------------






